
คู่มือส าหรบัประชาชน : การขออนญุาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

หน่วยงานที่ใหบ้รกิาร : องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองไผ่ อ าเภอหนองกี่ จงัหวัดบรุีรมัย์ กระทรวงมหาดไทย 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงือ่นไข (ถ้ามี ในการยืน่ค าขอ และในการพิจารณาอนญุาต) 

ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน โดยเจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได ้
รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเปน็ที่เจ้าหน้าที่ท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลา
ให้ขยายเวลาไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละ ไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละ
คราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้แล้วแต่กรณี 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ 
กองช่าง ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองไผ่ หมู่ท่ี 
4 ต าบลเมืองไผ่ อ าเภอหนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ 31210 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

สถานท่ีให้บริการ  
 
  



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สิ่งท่ีรับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (กองช่าง) 

7 วัน กองช่าง ท่ีท าการองค์การ
บริหารส่วนต าบลเมืองไผ่ 
หมู่ท่ี 4 ต าบลเมืองไผ่ 
อ าเภอหนองกี่ จังหวัด
บุรีรัมย์ 

2 การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสาร 
ประกอบการขออนุญาต 
(หมายเหตุ: (กองช่าง) 

2วัน กองช่าง ท่ีท าการองค์การ
บริหารส่วนต าบลเมืองไผ่ 
หมู่ท่ี 4 ต าบลเมืองไผ่ 
อ าเภอหนองกี่ จังหวัด
บุรีรัมย์ 

3 การพิจารณา 
เจ้าหน้าท่ีท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการ ใช้ประโยชน์ 
ท่ีดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ี 
ก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณแผนท่ีสังเขป ตรวจสอบ 
กฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม 
เรื่อง เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทาง 
ทหาร และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯลฯ 
(หมายเหตุ: (กองช่าง) 

7 วัน กองช่าง ท่ีท าการองค์การ
บริหารส่วนต าบลเมืองไผ่ 
หมู่ท่ี 4 ต าบลเมืองไผ่ 
อ าเภอหนองกี่ จังหวัด
บุรีรัมย์ 

4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าหน้าท่ีท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา 
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขออนุญาตรับ 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (กองช่าง) 

1 ถึง 2 วัน กองช่าง ท่ีท าการองค์การ
บริหารส่วนต าบลเมืองไผ่ 
หมู่ท่ี 4 ต าบลเมืองไผ่ 
อ าเภอหนองกี่ จังหวัด
บุรีรัมย์ 

5 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
การเสนอเพ่ือขอความเห็นชอบจากผู้บริหาร 
(หมายเหตุ: (นายกเทศมนตรีลงนามในเอกสาร) 

35 วัน กองช่าง ท่ีท าการองค์การ
บริหารส่วนต าบลเมืองไผ่ 
หมู่ท่ี 4 ต าบลเมืองไผ่ 
อ าเภอหนองกี่ จังหวัด
บุรีรัมย์ 

 
 

 

 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ  

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - (กรณีบุคคลธรรมดา) 

-  

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3 แบบค าขออนุญาตก่อสร้าง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4 แบบค าขออนุญาตก่อสร้าง (แบบ ข.1) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5 ส าเนาโฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค. 1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของท่ีดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า 
กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน 
ต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้างอาคาร 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 



 

  

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

6 ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ 
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ 
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังท่ีดินแนบท้าย (กรณี 
อาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

-  

7 กรณีมีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 
บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือ 
เดินทางของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขอมอบอ านาจ) 

- 

8 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มี 
อ านาจลงนามแทนนิติบุคคล ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของท่ีดิน (กรณี 
เจ้าของท่ีดินเป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

9 หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ (กรณีเจ้าของท่ีดินเป็นนิต ิ
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 



 
  

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

10 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็น 
ผู้ประกอบการวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมี 
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

-  

11 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็น 
ผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12 แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือชื่อ 
พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของสถาปนิกและวิศวกร 
ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 (พ.ศ. 2558) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

13 รายการค านวณโครงสร้างแผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคารสถานท่ี 
ก่อสร้าง ชื่อคุณวุฒิ ท่ีอยู่ของวิศวกรผู้ค านวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณี 
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟ
เป็น 
ส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทท่ีตั้งอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีการค านวณให้ 
อาคารสามารถรับแรงสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตามกฎกระทรวง 
ก าหนดการรับน้ าหนักความต้านทาน ความคงทนของอาคารและพ้ืนดินท่ี 
รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2540 
ต้อง 
แสดงรายละเอียดการค านวณการออกแบบโครงสร้าง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 



 
  

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

14 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีก าหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 
2527 เช่น ใช้ค่า fc>65 ksc. หรือค่า fc'>173.3 ksc. ให้แนบเอกสาร 
แสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดย 
สถาบันท่ีเชื่อถือได้วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขออนุญาตลงนาม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

-  

15 กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต้องมี 
ระยะของคอนกรีตท่ีหุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตเสริมไม่น้อยกว่าท่ี 
ก าหนดในกฎกระทรวงหรือเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก 
สถาบันท่ีเชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

16 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปีกผู้ควบคุมการก่อสร้าง 
พร้อมส าเนาใบนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้าง 
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุม (กรณี 
อาคารท่ีต้องมีสถาปีกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา0 ชุด 
หมายเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 



 
  

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

18 แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบของอาคารตาม 
กฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 2ชุด 
หมายเหตุ (กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

-  

19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารท่ีต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารท่ีต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบป้องกันไฟไหม้ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารท่ีต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 



 

ค่าธรรมเนียม 

 
  

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าท้ิง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารท่ีต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ 
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

-  

23 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารท่ีต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ 
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 
 

- 

24 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารท่ีต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ 
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

ล าดับ รายละเอียดค่าผธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 
1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตาม 

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
หมายเหตุ - 

 



ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1 

1.ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองไผ่ หมู่ท่ี 4 ต าบลเมืองไผ่ อ าเภอหนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ 31210 
2.เว็บไซตอ์งค์การบริหารส่วนต าบลเมืองไผ่ https://www.muangphai.go.th/index.php 
3.หมายเลขโทรศัพท์ 044 114 434 
4.อีเมล์ - 
(หมายเหตุ:-) 

2 

ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุ โลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1 111 / www.1111.go.th/ ตู้ 
ปณ.1 111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

3 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปร ามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาการซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุร ี
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
-www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center/ Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

 
  

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 แบบฟอร์มการขออนุญาตก่อสร้าง 

(หมายเหตุ : - ) 

https://www.muangphai.go.th/index.php


 

ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

ชื่อเรียกท่ัวไป: ขออนุญาตก่อสร้าง 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองไผ่ ต าบลเมืองไผ่ อ าเภอหนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ 

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองไผ่ ต าบลเมืองไผ่ อ าเภอหนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.25 22 

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีให้บริการ: ท้องถิ่น 

กฎหมายข้อบังกับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติดวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 45.0 วันท าการ 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 0 

จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: ส าเนาคู่มือประชาชน) การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอน
อาคาร 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที ่


