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บทนํ า 
 

             คูม่ือส ำหรับประชำชนเล่มนี้  องค์กำรบริกำรส่วนต ำบลเมืองไผ่  จัดท ำขึ้นเพื่อแสดงหลักเกณฑ์ วิธีกำร และ
เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ  ขั้นตอนและระยะเวลำในกำรพิจำรณำอนุญำต   กำรให้บริกำรประชำชน ตำม พรบ.
กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 ซึ่งจะท ำให้ประชำชนมีควำมรู้                 
ควำมเข้ำใจในขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่  เสนอแนะในกำรพัฒนำหรือปรับปรุงกระบวนกำร ขั้นตอน 
ระยะเวลำ เกี่ยวกับกำรอนุญำตต่ำง ๆ รวมถึงข้อเสนอในกำรออกกฎหมำย กฎ ระเบียบ หรือก ำหนดหลักเกณฑ์ที่
เกี่ยวกับกำรอนุญำตเพื่อให้ประชำชน  ได้รับควำมสะดวกมำกขึ้น  สำมำรถตรวจสอบกำรบริหำรงำนขององค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลเมืองไผ่  ซึ่งถือเป็นกำรปฏิบัติตำมพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วย หลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรกิจกำร
บ้ำนเมืองที่ดี ตำมมำตรำ 20 และ 29  และเพื่อเป็นกำรรวบรวมปัญหำและอุปสรรคจำกกำรอนุญำตและกำร
ด ำเนินกำรขององค์กำรบริกำรส่วนต ำบลเมืองไผ่ เพื่อเสนอต่อผู้บริหำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองไผ่ พิจำรณำ               
สั่งกำร  ให้หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องด ำเนินกำรปรับปรุงแก้ไขให้เหมำะสมต่อไป 
 
 
 

 

 

                               (นำยหิรัญวุฒิ  บุญล้อม) 
                                  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองไผ่ 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 
 
 
 



 

 

 

 1)  ที่ตั้ง 

                ต ำบลเมืองไผ่เป็นหนึ่งในสิบต ำบลของอ ำเภอหนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ ได้รับกำรยกฐำนะเป็นองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบล เมื่อวันที่ 30 เดือน มีนำคม พ.ศ. 2539 ห่ำงจำกที่ว่ำกำรอ ำเภอหนองก่ีไปทำงทิศเหนือประมำณ 18 
กิโลเมตร มีอำณำเขตติดต่อกับต ำบลต่ำง ๆ ดังนี้ 

      ทิศเหนือ  ติดต่อกับเขตต ำบลหนองชัยศรี  ต ำบลสระแก้ว และ ต.เมืองฝ้ำย อ.หนองหงส์ จ.บุรีรัมย์ 
ทิศใต้     ติดต่อกับเขตต ำบลท่ำโพธิ์ชัย และต ำบลเย้ยปรำสำท  อ ำเภอหนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ 
ทิศตะวันออก  ติดต่อกับเขตต ำบลละลวด อ ำเภอช ำนิ และต ำบลก้ำนเหลืองอ ำเภอนำงรอง จังหวัดบุรีรัมย์ 
ทิศตะวันตก   ติดต่อกับเขตต ำบลเย้ยปรำสำท และต ำบลโคกสูง อ ำเภอหนองก่ี จังหวัดบุรีรัมย์ 

2)  เน้ือที่ 
               เนื้อที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองไผ่ มีทั้งหมดประมำณ 52.30 ตำรำงกิโลเมตร หรือประมำณ 
32,678.50 ไร ่

3)  ภูมิประเทศ 
                 เป็นที่รำบสูง โดยเฉพำะทำงทิศเหนือและทิศตะวันตก จะลำดต่ ำไปทำงทิศตะวันออก ซึ่งมีล ำห้วยลึก              
ไหลลงสู่น้ ำมำศเข้ำเขตอ ำเภอนำงรอง จังหวัดบุรีรัมย์ ส่วนทำงทิศตะวันตกนั้น จะเป็นที่สูงไม่มีแหล่งน้ ำไหลผ่ำนต้อง
อำศัยน้ ำฝนอย่ำงเดียว ส ำหรับทิศใต้ของต ำบลเป็นที่รำบ มีอ่ำงเก็บน้ ำขนำดเล็กสำมำรถเก็บน้ ำไว้ใช้ตลอดปีภำยใน
ต ำบลเมืองไผ่ 

4)  จ ำนวนหมู่บ้ำนมีทั้งหมด 18 หมู่บ้ำน 
หมู่ที่ 1 บ้ำนหนองปรือ         หมู่ที่  7  บ้ำนหนองม่วง       หมู่ที่ 13 บ้ำนโนนรัง 
หมู่ที่ 2 บ้ำนสระขำม           หมู่ที่  8  บ้ำนห้วยลึก             หมู่ที่ 14 บ้ำนหนองไผ่ล้อม 
หมู่ที่ 3 บ้ำนโนนส ำรำญ       หมู่ที่  9  บ้ำนหนองเต่ำ         หมู่ที่ 15 บ้ำนหนองพันธ์ชุล ี
หมู่ที่ 4 บ้ำนหนองไผ่           หมู่ที่  10 บ้ำนโคกกระชำย          หมู่ที่ 16 บ้ำนน้อยหนองแก 
หมู่ที่ 5 บ้ำนสระขำมใหญ ่    หมู่ที่  11  บ้ำนเมืองไผ่       หมู่ที่ 17 บ้ำนโนนจนัทำ 
หมู่ที่ 6 บ้ำนนำจำน            หมู่ที่  12  บ้ำนน้อยพัฒนำ  หมู่ที่ 18 บ้ำนขำมใหญ ่

5)  ประชำกร 
                 ต ำบลเมืองไผ่มีประชำกรทั้งสิ้นประมำณ   9,592 คน แยกเป็นชำยประมำณ 4,906 คนหญิง
ประมำณ 4,686 คน มีควำมหนำแน่นเฉลี่ยประมำณ  183 คน/ตำรำงกิโลเมตร และจ ำนวนครัวเรือนทั้งหมด 
2,104 ครัวเรือน  แยกแต่ละหมู่บ้ำนดังนี้ 
       หมู่ที่ 1  บ้ำนหนองปรือ จ ำนวน 488 คน ชำย 250 คน หญิง 238 คน 103 ครัวเรอืน 
                หมู่ที่ 2 บ้ำนสระขำม จ ำนวน 869 คน ชำย 436 คน หญิง 433 คน 174 ครัวเรือน 
                หมู่ที่ 3 บ้ำนโนนส ำรำญ จ ำนวน 346 คน ชำย 177 คน หญิง 169 คน 98 ครัวเรือน 
                หมู่ที่ 4 บ้ำนหนองไผ่ จ ำนวน 770 คน ชำย 398  คน หญิง 372 คน 193 ครัวเรือน 
                หมู่ที่ 5 บ้ำนสระขำมใหญ่ จ ำนวน 655 คน ชำย 333 คน หญิง 322 คน 144 ครัวเรือน 



 

 

              หมู่ที่ 6 บ้ำนนำจำน จ ำนวน 359 คน ชำย 178 คน หญิง 181 คน 114 ครัวเรือน 
              หมู่ที่ 7 บ้ำนหนองม่วง จ ำนวน 326 คน ชำย 163 คน หญิง 163 คน 70 ครัวเรือน 

          หมู่ที่ 8 บ้ำนห้วยลึก จ ำนวน  546 คน ชำย 299 คน หญิง  247 คน 143 ครัวเรือน 
หมู่ที่ 9 บ้ำนหนองเต่ำ จ ำนวน  483 คน ชำย 261 คน หญิง 222 คน 94 ครัวเรือน 
หมู่ที่ 10 บ้ำนโคกกระชำย จ ำนวน 628 คน ชำย 333 คน หญิง 295 คน 148 ครัวเรือน 
หมู่ที่ 11 บ้ำนเมืองไผ่ จ ำนวน 445 คน ชำย 214 คน หญงิ 231 คน 85 ครัวเรือน 
หมู่ที่ 12 บ้ำนน้อยพัฒนำ จ ำนวน 794 คน ชำย 406 คน หญิง 388 คน 142 ครัวเรือน 
หมู่ที่ 13 บ้ำนโนนรัง จ ำนวน 229 คน ชำย 125 คน หญิง 104 คน 43 ครัวเรือน 
หมู่ที่ 14 บ้ำนหนองไผ่ล้อม จ ำนวน 937 คน ชำย 474 คน หญิง 463 คน 204 ครัวเรอืน 
หมู่ที่ 15 บ้ำนหนองพันธุ์ชุลี จ ำนวน 274 คน ชำย 132 คน หญิง 142 คน 47 ครัวเรือน 
หมู่ที่ 16 บ้ำนน้อยหนองแก จ ำนวน 414 คน ชำย 205 คน หญิง 209 คน 104 ครัวเรอืน 
หมู่ที่ 17 บ้ำนโนนจนัทำ จ ำนวน  386 คน ชำย 204 คน หญิง 182 คน 75 ครัวเรือน 
หมู่ที่ 18 บ้ำนขำมใหญ่ จ ำนวน 643 คน ชำย 318 คน หญิง 325 คน 123 ครัวเรือน 

     หมำยเหตุ : ข้อมูลจ ำนวนประชำกร อำจมีกำรคลำดเคลื่อน 
 
 

1)  อำชีพ 
- ครอบครัวที่ประกอบอำชีพมำกกว่ำ 1 อำชีพ มีจ ำนวน 120  ครัวเรือน 
- ครอบครัวที่ประกอบอำชีพเพียงอย่ำงเดียว มีจ ำนวน 1,030 ครัวเรือน 
- กำรประกอบอำชีพหลักของประชำชนทั้งต ำบลคือ กำรท ำนำผลผลิตโดยเฉลี่ย 380 กิโลเมตร /ไร่ 
- จ ำนวนครัวเรือนที่ท ำกำรเกษตรฤดูแล้ง มีจ ำนวน 80 ครัวเรือน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

2)  หน่วยธุรกิจในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองไผ่ 
- ธนำคำร                  -               แห่ง 
- โรงแรม                   -              แห่ง 
- ปั๊มน้ ำมัน                2              แห่ง 
- โรงสีข้ำว               26             แห่ง 

 
 

สภาพทางสงัคม 
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลเมอืงไผ่ 

 
1)  กำรศึกษำ 
                    -   ศูนย์พัฒนำเด็กเล็กในสังกัด อบต. จ ำนวน 3 แห่ง 
                    -   โรงเรียนประถมศึกษำ  6  แห่ง 
                    -   โรงเรียนมัธยมศึกษำ   1                แห่ง 
                    -   ศูนย์กำรเรียนรู้ชุมชน (ศรช.)  สังกัดศูนย์บริกำรกำรศึกษำนอกโรงเรียน 1 แห่ง   
                    -   ที่อ่ำนหนังสือพิมพ์ประจ ำหมู่บ้ำน/ห้องสมุดประชำชน 18 แห่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2)  สถำบันและองค์กำรทำงศำสนำ 
                 -   วัด/ส ำนักสงฆ์  13  แห่ง 
                 -   มัสยิด  -  แห่ง 
                 -   ศำลเจ้ำ  -  แห่ง 
                 -   โบสถ ์ -  แห่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
3)  สำธำรณสุข 
                -   โรงพยำบำลของรัฐ  -  แห่ง 
                -   สถำนีอนำมัยประจ ำต ำบล/หมู่บ้ำน  2  แห่ง 
                -   ร้ำนขำยยำแผนปัจจุบัน  -  แห่ง 
                -   สถำนพยำบำลเอกชน  -  แห่ง 
                -   อัตรำกำรมีและใช้ส้วมรำดน้ ำร้อยละ 100% 
 
               
 
 
 
 
 
 
 
 
 4)  ควำมปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน 
                -   สถำนีต ำรวจ  -   แห่ง 
                -   สถำนีดับเพลิง  -  แห่ง 
                -   ตู้ยำมต ำรวจ  1  แห่ง 
5)  กำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
                -   ถังดับเพลิงขนำด  6.8 กิโลกรัม  จ ำนวน  15  ถัง ติดตั้งตำมโรงเรียน และวัด 
                -   อำสำสมัครป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย  (อปพร.) จ ำนวน  200  คน 
  

 1)  กำรคมนำคม (แสดงจ ำนวนและสภำพทำงคมนำคมทำงบก) 
                พื้นที่ ต ำบลเมืองไผ่ส่วนใหญ่มีโครงข่ำยถนนอยู่ค่อนข้ำงทั่วถึง แต่ปัจจุบันปัญหำที่พบคือถนนที่มีอยู่มักมี
สภำพช ำรุดผิวจรำจรแคบ ขรุขระ เป็นหลุมเป็นบ่อ เป็นอุปสรรคต่อกำรสัญจรไปมำตลอดจนกำรขนส่งผลผลิตและ
กำรเข้ำสู่พื้นที่กำร เกษตรเป็นไปด้วยควำมล ำบำกมำก เพรำะถนนส่วนใหญ่จะเป็นถนนมูลดินและลูกรัง 
                -    ถนนลำดยำงที่ตัดผ่ำน มีจ ำนวน   2 สำย คือ 
                                สำยที่ 1  ผ่ำนบ้ำนสระขำมใหญ่ หมู่ที่ 5 สำยหนองกี่ – ล ำปลำยมำศ 
                                สำยที่ 2  สำยสระขุด –หนองแสง  ผ่ำนบ้ำนหนองไผ่ หมู่ที่ 4,บ้ำนหนองไผ่ล้อม หมูที่ 14,                  
บ้ำนโคกกระชำย หมู่10  บ้ำนนำจำน หมู่ 6 
                -  ถนนคอนกรีต  มีครบทุกหมู่บ้ำน 
2)   กำรโทรคมนำคม 
                - ที่ท ำกำรไปรษณีย์โทรเลข  -  แห่ง 
                -  โทรศัพท์สำธำรณะ  18  แห่ง 
 



 

 

 
3)   กำรไฟฟ้ำ(แสดงถึงจ ำนวนหมู่บ้ำนที่มีไฟฟ้ำเข้ำถึงและจ ำนวนประชำกรที่ใช้ไฟฟ้ำ)  
                กำรบริหำรไฟฟ้ำมีเข้ำถึงทุกหมู่บ้ำน แต่ยังไม่ครบทุกครัวเรือนเนื่องจำกไม่มีเงินค่ำสมทบกำรติดตั้ง 
4)   แหล่งน้ ำธรรมชำติ     
                - ล ำน้ ำ,ล ำห้วย  6  สำย     
                - บึง หนองและอ่ืน ๆ  19  แห่ง  
5)    แหล่งน้ ำที่สร้ำงขึ้น 

   -  ฝำย  6  แห่ง         - บ่อน้ ำดื่ม  4  แห่ง 
   -  บ่อโยก 46  แห่ง  -  อ่ืน ๆ(ระบุ)  -  แห่ง 
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ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) 
พร้อมหลักฐำน (เจ้ำของบ้ำน) 

ตรวจสอบหลักฐำนและสอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม 
แจ้งกำรประเมินภำษีป้ำย (ภ.ป.3) 

ช ำระเงินภำยใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
กำรประเมิน (ภ.ป.3) (เจ้ำของป้ำย) 

ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

-ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
-ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
-ส ำเนำทะเบียนห้ำง/บริษัท 
-ส ำเนำทะเบียนพำณิชย์ 

     หมำยเหตุ : ช ำระภำษีปำ้ยตั้งแต่เดือนมกรำคม - มีนำคม ของทุกปี 
                   1.  ป้ำยที่ติดตั้งใหม่ต้องยื่นแบบรำยกำรภำษีป้ำย ภำยใน 15 วัน นับแต่วนัที่ติดตั้งป้ำย 
                   2.  ปำ้ยเก่ำยื่นแบบแสดงรำยกำร  ภำยในเดือนมกรำคมถึงเดือนมีนำคมของทุกปี 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      หมำยเหตุ : ย่ืนแบบเพื่อช ำระภำษี ตั้งแต่เดือนมกรำคม – กุมภำพันธ์ ของทุกปี 

 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

     หมำยเหตุ ช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ตั้งแต่เดือนมกรำคม – เมษำยนของทุกปี 
 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุป: กระบวนงำนบริกำร รับเรื่องรำวร้องเรียน ร้องทุกข์ 4 ขั้นตอน ระยะเวลำ   3  วัน 30 นำที  
 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุป กระบวนงำนบริกำร ด้ำนสนับสนุนน้ ำอุปโภค บริโภค 4 ขั้นตอน ระยะเวลำ   3  วัน 30 นำที  
 

 



 

 

 
 
 
 

หมำยรวมถึง   กำรขออนุญำตจัดต้ังตลำด 
กำรขออนุญำตจัดต้ังสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนทีสะสมอำหำร 
กำรขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุป   กระบวนงำนบริกำร ด้ำนกำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ                       
         4 ข้ันตอน ระยะเวลำ   3  วัน 30 นำท ี
 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุป กระบวนงำนบริกำร ด้ำนกำรขอใช้ห้องประชุม 4 ขั้นตอน ระยะเวลำ   -  วัน 50 นำที 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 สรุป กระบวนงำนบริกำรกำรขอจดทะเบียนใบพำณิชย์  5 ขั้นตอน ระยะเวลำ   3  วัน 30 นำที 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ํ 

สรุป กระบวนงำนบริกำรกำรขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ/ผู้พิกำร  5 ขั้นตอน ระยะเวลำ   3  วัน 30 นำที 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุป กระบวนงำนบริกำรกำรขอข้อมูลข่ำวสำร 4  ขั้นตอน ระยะเวลำ   3  วัน 30 นำที 

 

 


